Gemeinde Benken ZH

Verzeichnis der Informationsbestande (VIB)
der Gemeinde Benken

Vorbemerkung: Was ist ein Verzeichnis der Informationsbestande?

Das Gesetz Uber die Information und den Datenschutz (IDG) verpflichtet in 814 Abs. 4 die kanto-
nalen und kommunalen 6ffentlichen Organe, Verzeichnisse ihrer Informationsbestande (VIB) zu
erstellen und 6ffentlich zuganglich zu machen. Das VIB soll einen Uberblick dartiber vermitteln,
welche Unterlagen in einer Gemeinde produziert und verwaltet werden und ob diese Personen-
daten enthalten.

Das Verzeichnis der Informationsbestande der Gemeinde Benken umfasst Angaben zu drei Be-
reichen:

1. Angaben zur Informationsverwaltung
2. Angaben zu den aktuellen Informationsbestanden

3. Angaben zum Informationszugang

1. Informationsverwaltung der Gemeinde Benken
Die Informationsverwaltung der Gemeinde ist wie folgt organisiert:

- Die Geschéfts- und Personaldossiers werden in Papierform gefiihrt. Diese Daossiers sind
vollstandig und verbindlich.

- Die Geschéftsfalle und Dossiers werden aufgrund des Ordnungssystems (Archivplans)
der Gemeinde Benken registriert und archiviert.

- Im Ordnungssystem ist Schema und Inhalt des Gemeindearchivs aufgeftihrt. Die Aufbe-
wahrungsfristen richten sich nach dem Ordnungssystem der Gemeinde Benken.

- Die in Papierform vorhandenen, archivierungswirdigen Dokumente werden nach 10 Jah-
ren in das Gemeindearchiv Uberfiihrt. Nicht archivwirdige Dokumente werden fachge-
recht vernichtet.


http://www2.zhlex.zh.ch/appl/zhlex_r.nsf/OpenAttachment?Open&docid=E8DBD53582C9856EC125856E0024020B&file=170.4_12.2.07_109.pdf

2. Informationsbestinde der Gemeinde Benken

Aktuell sind in der Gemeinde die folgenden Informationsbestande vorhanden:

dezentral

terlagen aller Bereiche der Ge-
meinde wahrend Aufbewah-
rungsfrist

Bezeichnung des Infor- | Form? | Zweck bzw. Inhalte Personen-
mationsbestandes daten
enthalten
Fachapplikation «Axians In- | e Datenbank zur Fuihrung des ja
foma WWSoft» Einwohnerregisters, Gebuh-
renfakturierung, Kreditoren-
buchhaltung, Finanzbuchhal-
tung, Lohnbuchhaltung
Grundsteuerprogramm e Bewirtschaftung der Grund- ja
«Spyder-Soft» steuerfalle
Fachapplikation elektroni- e Kant. Plattform der einge- ja
sches Steuerarchiv (ARTS) scannten Steuerunterlagen im
Zusammenhang mit dem Ver-
anlagungsverfahren
Bundesamt fiir Statistik e Fuhren von Klientendossiers in | ja
(SOSTAT) der wirtschaftlichen Hilfe
Gemeindearchiv p Archivwirdige Unterlagen aller | ja
Bereiche der Gemeinde, struk-
turiert nach Aufgaben im Ak-
tenplan
Laufende Ablage zentral / p Physische Originaldokumente | ja
dezentral (z. B. Vertrage, Protokolle), die
zwecks Rechtsgultigkeit aufbe-
wahrt werden
Ruhende Ablage zentral / p Altere geschéftsrelevante Un- | ja

3. Informationszugang

Gemass § 20 des IDG hat jede Person Anspruch auf Zugang zu den bei der Gemeinde vorhan-
denen Informationen. Gleichzeitig sind die Informationen und insbesondere Personendaten und

besondere Personendaten vor unrechtmassiger Kenntnisnahme zu schitzen (8§ 7).

Gesuche um Zugang zu den bei der Gemeinde Benken vorhandenen Informationsbestanden
oder Fragen zum vorliegenden Verzeichnis richten Sie bitte schriftlich oder per E-Mail an die

Gemeindekanzlei Benken (info@benken-zh.ch).

1 e = elektronisch, p = physisch (Papier)




